
各種証明書の発行申請方法に

  ついて（窓口申請）　   

・卒業証明書は即日発行、
その他の証明書は2週間程度
のお時間をいただきます。

・申請者は身分証明書の
提示もお願いします。

・申請書は本校窓口または
HPより入手することができます。

事務室へ
提出する。
事務室へ
提出する。

証明書交付
申請書を
準備する。

証明書交付
申請書を
準備する。

事務室の受付時間

平日午前8時30分から午後4時30分まで

土・日・祝祭日と閉鎖期間は受け付けておりません。

・卒業証明書はその場で
発行および交付します。

・その他の証明書は後日
発行および交付します。

・証明書一通につき300円
の発行手数料が必要です。

・おつりの無いよう現金の
ご準備をお願いします。

証明書を受け取る。証明書を受け取る。

準備はできた？準備はできた？

手数料を
準備する。
手数料を
準備する。

　本校の卒業生が各種証明書の発行を希望する場合には、
直接本校に来校し申請していただくか、郵送で申請して
いただくことで取得が可能です。
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・証明書交付申請書
・発行手数料（一通300円）
・身分証明書

【必要なものまとめ】


